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CONFIGURACION CORREO ELECTRONICO PARA MICROSOFT OUTLOOK

Este procedimiento de configuracién del correo electrénico del dominio @icoga.es es para

Microsoft Outlook 2010.

En Archivo — Informacion, seleccionamos en Agregar cuenta:

.

Ayuda

& saiir

o]I" 9=
WAXRLEN|  Inico  Enviaryrecbir  Carpeta  Vista  Adobe PDF

Guardar como

Informacion de cuentas

i Guardar como Adobe PDF

Configuracién
de la cuenta ~

2] Optiones

3 Limpieza de buzén
=
g y archivando.

Herramientas

" Elementos envisdos - Outlook - Microsoft Outlook

1COGA
10y Guardar datos adjuntos :w POR/SMTP -
Informacién 4 P Agregar cuenta
Abrir
— Configuracion de la cuenta
Imprimir L’a‘;ﬂ Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
o adicionales,

Administre el tamafio del buzén vaciando los elementos eliminades

de limpieza -
Reglas y alertas
%‘I Use Reglas y alertas para que la ayuden a organizar sus mensajes de
. correo electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
Administrar agreguen, cambien o quiten elementos.

regles y alertas

Y nos aparece esta pantalla en la que debemos seleccionar la ultima opcién “Configurar
manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales” y seleccionamos
siguiente:

Agregas numi amta

Agregas nums coenta

il

| Configurackin automdtics de la cuenta

Hiagh che i Siguabnte v GOt com  parvidor da Commes ¥ S0 gurar MU BEATASSS B3 Stnta.

furomire;

Epergio: volarude sircher
Drecodn de cormes slectrinicn:

Epergio: vt esnleno.com
Contraasin:
Rerica s contrasefla:
Mensajeris de testn (SHS)

Confapsrar mansalments ks cpesanes del weevidor o oo de serdores adiemnales

@k

| Configurackin automatica de la cuenta

Cordctess & stroe tpos S senidecke.

Cuenga de corren cloctrinies

Mensajeris de bextn [SHS)

>

| cancer | Y

Nos aparecerd la siguiente pantalla en la que dejamos seleccionada la opciéon que aparece por
defecto “Correo electrénico de Internet — Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir
mensajes de correo electrénico”:
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"
Agregar nueva cuenta

Elegir servicio

() Microsoft Exchange o servicio compatible

() Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria mdvil.
O gtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuadién.

Fax Mail Transport
Microsoft Outlook Hotmail Connector

Conectar con &l servidor POP o IMAP para enviar y redbir mensajes de correo electrénica.

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrénico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

< Atras ][ Siguiente > ] [ Cancelar H

Nos aparecerd la siguiente pantalla, en la que deberemos cumplimentar todos los datos que nos

solicitan:

- =

Agregar nueva cuenta

|2

Configuracidn de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electronico fundone.,

Informacion sobre el usuario
Su nombre:

Direccidn de correo electronico: botdn,
Informacion del servidor

Tipo de cuenta FOF3 E

Servidor de correo entrante:
Servidor de correo saliente (SMTP):
Informacion de inicio de sesidn i@
Mombre de usuario: &
Contrasefia:

Recordar contrasefia

[T Requerir inico de sesién utiizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar |a informadon de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hacendo dic en el

Probar configuracién de la cuenta ...

Entregar nuevos mensajes a:

(Reguiere conexion de red.)

Probar configuracion de la cuenta hadendo dic en
el botdn Siguiente

MNuevo archivo de datos de Qutlook

Archive de datos de Outlook existente

Examinar

Mas configuraciones ...
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F ™
) - — i o — o — -
Cambiar cuenta L . - » ﬁ
Configuracion de correo electronico de Internet

i Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,
Informacidn sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba
Su nombre: Maria José Martinez Navas Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le

recomendamos gue pruebe su cuenta hadendo dic en el

Direccidn de carreo electrénico: marizjose.martinez @icoga, s botdn. (Fequiere conexidn de red.)

Informacidn del servidor
[ Probar configuracidn de la cuenta ... l

Tipo de cuenta POP3

Probar configuracion de la cuenta hadendo dicen

Servidor de correo entrante: pop3.icoga.es el botsn Siguients

Servidor de correo saliente (SMTP): |smip.icoga.es
Informacidn de inicio de sesién

Mombre de usuario: mariajose.martinez@icoga.es

Contrasefia:
Recordar contrasefia

["| Requerir inicio de sesidn utiizande Autenticacién de
contrasefia segura (SPA)

[ Mas configuraciones ... ]

< Atras [ Siguiente = ] [ Cancelar ]

[}

b — — e —ee—

Su nombre: El nombre que queramos asignarle a la cuenta de correo electrénico.

Direccion de correo electrénico: Direccion de correo electrénico facilitada por el ICOGA,
normalmente tiene la siguiente estructura nombre.apellido@icoga.es

Tipo de cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: pop3.icoga.es

Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.icoga.es

Nombre de usuario: Es el nombre de la cuenta de correo electrénico proporcionada por el ICOGA.

Contrasena: Contrasefia facilitada por el ICOGA. Debe cambiar siempre la contrasefia e indicar una
gue sea sequra (con mayusculas, minusculas, numeros y simbolos extrafios) y la_misma _que haya
especificado via web serd la que tenga que Configurar en su cuenta de correo electronico.

Repetir la contrasefia: Repetimos la contraseiia.

Dejaremos seleccionado “Recordar contrasefia” (es recomendable seleccionarla).

Dejamos desmarcado: “Requerir inicio de sesion utilizando Autenticaciéon de constrasefia Segura
(SPA)”.

Dejamos seleccionada la opcidn: “Nuevo archivo de datos de Outlook”.
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Una vez hayamos cumplimentado todos los datos, se habilita el botén “Mas configuraciones”, lo
pinchamos y aparece la siguiente pantalla:

En la pestafia General indicamos el nombre con el que queremos que se muestre nuestra cuenta de
correo electrénico a nuestros destinatarios.

r

-
Configuracidén de correo electrénico de Internet g

General | Servidor de salida | Conexidn I Avanzadas

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail™

ICOGA

|| | Otrainformadan sobre el usuario
[ Compariia:

i Corren electrdnico de respuesta:

En la pestaia Servidor de salida debemos seleccionar las dos primeras opciones “Miservidor de
salida (SMTP) requiere autenticacion” y “Utilizar la misma configuracion que mi servidor de
correo de entrada”.

r —— ™
Configuracién de correo electrénico de Internet M

General | Servidor de salida |Cnr1exi6n | Avanzadas

[¥]3i servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion;
(@) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesidn utilizando

Mombre de usuario:

Conkrasefia;
| Recordar confrasefia
i Reguerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)
| () Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

En la pestafia Conexion no hacemos nada.

En la pestafia Avanzadas indicamos los siguientes datos de puertos de entrada y salida:
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helulo 14, 41018 Sewvilla
'WW,iCOga B5




$2°2800I"MMM | SOYDJ3Iap SO| SOPO1 SOPEAIDSAY — [YDODI] Blonjepuy ap sog0[0a9 ap |e1dO 0189|0) 3.11sN|| — LT0Z®

ICOGA

llustre Colegio Oficial de Gedlogos de Andalucia

r T e——

Configuracién de correo electrénico de Internet

| General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor
Servidor de entrada (POP3):  E8L [ Usar predeterminados ]
[ | Este servidor precisa una conexién cifrada (55L)
! Servidor de salida (SMTP): 587
| IUsar el siguiente tipo de conexion dfrada: | Minguno E
i Tiempo de espera del servidor
Corto —J Largo 1 minuto
| |
Entrega
[ | Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después | 1 | dias
Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’
]
| Aceptar I [ Cancelar
| | |
b L _—

Pinchamos Aceptar para que tome todos los cambios introducidos.

Luego damos a siguiente y aparece un chequeo del correcto funcionamiento de nuestra nueva

cuenta de correo electrdnico, como el que se muestra en la siguiente pantalla:

"

Configuracién de la cuenta de.Erueba PRI

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar.

Detener

Cerrar

Tareas | Errores

Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entran... Completado
\/Erwiar mensaje de correo electronico de pru... Completado

Pinchamos en cerrar y aparece la siguiente pantalla:
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"
Cambiar cuenta L4 - . » == ' u

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.

gue nos indica que nuestra cuenta de correo electrénico esta bien configurada.

Para comprobar el correcto funcionamiento de nuestra cuenta de correo electréonico, podemos
hacer una prueba de envio y recepcion de un e_mail, desde otra cuenta de correo electrénico
externa al dominio @icoga.es.
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